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Der Gemeinderat der Einwohnergemeinde Herzogenbuchsee erlasst gestltzt auf Art. 59 ff. und An-
hang Il des Personalreglements vom Dezember 2013 und auf Artikel 53, Abs. 2 Bst. a der Gemein-
deordnung vom Juni 2007 folgende "

Verordnung tliber Entschéadigungen und Sitzungsgelder

I. Allgemeine Best

Zweck und Geltungsbe-
reich

(E Szg Vo)

immungen

Art. 1 ' Die vorliegende Verordnung regelt

a die Ausrichtung von Jahresentschadigungen und Pauschalspesen an
das Prasidium und die Mitglieder des Gemeinderates, "

b die Ausrichtung von Jahresentschadigungen an die Prasidien der
standigen Kommissionen, "

¢ den Bezug von Sitzungsgeldern und Spesenentschadigungen durch
die Mitglieder von Gemeindeorganen und das Gemeindepersonal,

d Funktionsentschadigungen fur offentlich-rechtlich angestellte Funkti-
onarinnen und Funktionare, "

e Pauschale Spesenentschadigung des Gemeindepersonals. "

2 Sie bezweckt die einheitliche Handhabung der zum Bezug von Ent-
schadigungen und Sitzungsgeldern berechtigten Behérdenmitglieder und
Angestellten der Gemeinde. "

3 Grundlagen bilden dabei die Bestimmungen des Personalreglements
(PRe) und der Personalverordnung (PVo) sowie diese Verordnung. "

Il. Jahresentschadigungen, Spesen

Jahresentschadigungen

Art. 2 ' Mit der Jahresentschadigung des Prasidiums und der Mitglieder
des Gemeinderates sowie der Prasidien der standigen Kommissionen
gelten alle Aufwendungen gemass Art. 59 Abs. 2 PRe als entschadigt. "
- - 2)

2 Weiter als entschadigt gelten: %

a die Teilnahme an Besprechungen, Augenscheinen und Besichtigun-
gen mit der Verwaltung und/oder Dritten;

b die Benutzung der privaten Blroinfrastruktur.

1) Fassung vom 25. Februar 2019
2) Aufgehoben am 25. Februar 2019

3) Eingefugt am 25. Februar 2019
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Spesengrundsatz Art. 3 ' Der Begriff Spesen umfasst die Entschadigung von Aufwendun-
gen fur Fahrkosten, Verpflegung und Unterkunft.

2 Spesen sind unter Beilage der entsprechenden Belege abzurechen. "

Pauschale und effektive ~ Art. 4 ' Den Mitgliedern des Gemeinderates werden die Spesen in Form
Entschadigungen einer jahrlichen Pauschale gemass Anhang |l des Personalreglements
ausgerichtet.

2 Mit der Ausrichtung der Jahrespauschalen gelten alle im Verlauf des
Jahres anfallenden Spesen als entschadigt.

3 Die Ausrichtung von pauschalen Entschadigungen an das Gemeinde-
personal richtet sich nach Anhang | dieser Verordnung.

4 Den (ibrigen Behordenmitgliedern sowie dem Gemeindepersonal wer-
den die effektiv anfallenden Spesen gemass den Bestimmungen von An-
hang Il des Personalreglements und dieser Verordnung abgegolten. "

Fahrkosten Art. 5 ' Fur Dienstreisen missen wenn immer mdglich die 6ffentlichen
Verkehrsmittel oder der Mobility Carsharingdienst bentitzt werden. "

2 12

Verwendung des Privatau- ~ Art. 6 ' Die Abteilungsleitenden kdnnen Dienstfahrten mit Privatautos be-
tos willigen, wenn "
— das Reiseziel nicht mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln bedient wird,
— Einsparungen an Arbeitszeit oder anderen Kosten dies rechtfertigen,
— mehrere Angestellte miteinander insgesamt kostengunstiger reisen
kénnen, "
- umfangreiches Material mitgefuhrt werden muss.

2 Die Verwendung des Privatautos fiir angeordnete Dienstfahrten erfolgt
auf eigene Gefahr. Die Gemeinde haftet nicht flir daraus entstehende
Bussen, Unfallschaden oder Haftpflichtanspriiche Dritter. Die Fahrzeug-
lenkerin oder der Fahrzeuglenker ist fur die erforderliche Versicherungs-
deckung fir sich selbst und mitgefiihrte Dritte verantwortlich. "

3 Die effektiven Aufwendungen fiir die Parkierung kénnen zusatzlich zur
Kilometerentschadigung abgerechnet werden.

Verpflegung und Unter- Art. 7 ' Die Entschadigung flr eine Hauptmahizeit im Rahmen einer
kunft Ortsabwesenheit von mindestens funf Stunden und einer Rickkehr nach
13.00 Uhr, beziehungsweise 19.00 Uhr, betragt pauschal CHF 25.--. "

2 Fiir eine Ubernachtung inklusive Friihstiick werden die effektiven Ausla-
gen, jedoch maximal CHF 120.-- entschadigt. "

1) Fassung vom 25. Februar 2019
2) Aufgehoben am 14. November 2022
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lll. Sitzungsgelder

3.1 Allgemeine Bestimmungen

Grundsatz

Tagesentschadigungen

Halbtagesentschadigungen

Tagesssitzung

Abendsitzung

Externe Mandate

Art. 8 ' Die Ansatze fir die Sitzungsgelder richten sich nach den Best-
immungen von Anhang Il des Personalreglements. "

2 Das Sekretariat der jeweiligen Behorde ist fiir die Erfassung und Ab-
rechnung der Sitzungsgelder mit der Finanzabteilung zustandig. "

Art. 9 Eine Tagesentschadigung wird entrichtet, wenn die Sitzung Vor-
mittag und Nachmittag in Anspruch nimmt.

Art. 10 Eine Halbtagesentschadigung wird bei einer Sitzungsdauer von
mehr als zweieinhalb Stunden mit einem Sitzungsbeginn vor 17.00 Uhr
entrichtet.

Art. 11 Eine Entschadigung als Tagessitzung wird fir alle Sitzungen,
die vor 17.00 Uhr beginnen und nicht langer als zweieinhalb Stunden
dauern, ausgerichtet.

Art. 12 Eine Entschadigung als Abendsitzung wird fur alle Sitzungen,
die nach 17.00 Uhr beginnen, ausgerichtet.

Art. 13 ' Die Entschadigung von Mandaten in gemeindeexternen Orga-
nisationen, wie Verwaltungsraten, Vorstanden, Verbandsraten und der
gleichen, ist grundsatzlich Aufgabe der jeweiligen Organisation.

2 Wird durch die jeweilige Organisation keine Entschadigung ausgerich-
tet, so ist die Vertreterin oder der Vertreter der Gemeinde Herzogen-
buchsee berechtigt, der Finanzabteilung eine Entschadigung nach Ziffer
9 ff. in Rechnung zu stellen. "

3.2 Jahresschlusssitzungen

Gemeinderat, stéandige
Kommissionen

1) Fassung vom 25. Februar 2019

Art. 14 " Die Mitglieder des Gemeinderates, der standigen Kommissio-
nen sowie deren Sekretarinnen und Sekretéare und Protokollflihrerinnen
und Protokollfihrer haben fir die Jahresschlusssitzung zusatzlich zum
ordentlichen Sitzungsgeld Anspruch auf die Ausrichtung einer Halbta-
gesentschadigung. "

2 Die Bildungskommission ist zudem berechtigt, den am Jahresschluss-
essen teilnehmenden Lehrkraften eine Halbtagesentschadigung auszu-
richten. "
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Spezialkommissionen Art. 15 Auf Beschluss des Gemeinderates hin kann den Mitgliedern von
Spezialkommissionen im Rahmen der Aufhebung fir die Organisation ei-
nes Schlussessens eine Halbtagesentschadigung entrichtet werden.

3.3 Ausfliige des Gemeinderates und der stdndigen Kommissionen

Gemeinderat Art. 16 ' Die Mitglieder des Gemeinderates sowie die Gemeindeverwal-
terin oder der Gemeindeverwalter und Protokollfiihrerin oder Protokoll-
fuhrer haben alle zwei Jahre flr einen Ausflug Anspruch auf die Ausrich-
tung von zwei Tagesentschadigungen. "

Standige Kommissionen 2 Die Mitglieder der standigen Kommissionen sowie deren Sekretéarin o-
der Sekretar und Protokollfihrerin oder Protokollfihrer haben alle zwei
Jahre flr einen Ausflug Anspruch auf die Ausrichtung einer Tagesent-

schadigung.

Ausnahmen 3 Die Tagespauschalen beinhalten ebenfalls die anfallenden Spesen
nach Art. 5 ff. hievor. Es kdnnen keine weiteren Aufwendungen verrech-
net werden. "

Ausnahmen 4 Der Gemeinderat kann in begriindeten Fallen Ausnahmen bewilligen.

3.4 Anspruch zum Bezug

Gemeinderat, standige Art. 17 " Den Mitgliedern des Gemeinderates und der stéandigen Kom-
Kommissionen missionen wird fur die Teilnahme an Sitzungen ein Sitzungsgeld nach
Art. 8 ff. hievor entrichtet. "

2 Den Mitgliedern des Gemeinderates und der standigen Kommissionen,
wird flr Verrichtungen, wie

— die Durchflihrung von internen Audits,

— die Teilnahme an Tagungen, Vereins-, Delegierten-, Abgeordneten-
und Generalversammlungen,

— die Teilnahme an Informations- und Weiterbildungsveranstaltungen,
eine Entschadigung gemass Art. 9 ff. hievor entrichtet. v

3 Den Mitgliedern der standigen Kommissionen, mit Ausnahme der Be-
zigerinnen und Bezliger von Jahresentschadigungen (Art. 2), wird fir
Verrichtungen, wie

— die Teilnahme an Besprechungen, Augenscheinen und Besichtigun-

gen mit der Verwaltung und/oder Dritten, "
. 2)

eine Entschadigung gemass Art. 9 ff. hievor entrichtet. v

1) Fassung vom 25. Februar 2019
2) Aufgehoben am 25. Februar 2019
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Spezialkommissionen,
Ausschisse

Gemeindepersonal, Schul-
leiter und Lehrkrafte

IV. Auszahlung de

Jahresentschadigungen,
Spesen

Sitzungsgelder

Art. 18 ' Samtlichen Mitgliedern, der vom Gemeinderat oder von standi-
gen Kommissionen eingesetzten Spezialkommissionen und Ausschus-
sen, wird fUr die Teilnahme an Sitzungen ein Sitzungsgeld gemass Art. 8
ff. entrichtet.

2 Das Prasidium und das Sekretariat, mit Ausnahme der Angestellten der
Gemeindeverwaltung, haben Anspruch auf das doppelte Sitzungsgeld.

Art. 19 ' Gemeindeangestellte, Schulleiter und Lehrkréafte haben wah-
rend der Betriebszeit (Art. 58 Abs. 1 Bst. ¢ PVo) keinen Anspruch auf
Sitzungsgelder. "

2 Ein Anspruch entsteht, wenn eine Sitzung, die wahrend der Betriebs-
zeit (Art. 58 Abs. 1 Bst. ¢ PVo) begonnen hat, tber 20.00 Uhr hinaus
dauert oder der Beginn der Sitzung ausserhalb der Betriebszeit liegt. "

r Entschadigungen und Sitzungsgelder

Art. 20 "Die Auszahlung der Jahres- und pauschalen Spesenentschadi-
gungen gemass Art. 2 und Art. 4 hievor erfolgt durch die Finanzabteilung
Ende des jeweiligen Quartals. "

2 Alle Ubrigen Spesen sind der Finanzabteilung mindestens halbjahrlich
mit dem speziell daflir vorgesehenen Formular und der Anweisung der
entsprechenden budgetverantwortlichen Stelle abzurechnen.

Art. 21 " Die Auszahlung der Sitzungsgelder erfolgt am Jahresende
durch die Finanzabteilung. "

2Wird eine Behorde im Verlauf des Jahres aufgehoben, so hat die Ab-
rechnung der Sitzungsgelder durch das Sekretariat spatestens nach der
Schlusssitzung zu erfolgen.

V. Ubergangs- und Schlussbestimmungen

Aufhebung bisheriges
Recht

Inkrafttreten

1) Fassung vom 25. Februar 2019
2) Eingefugt am 25. Februar 2019

Art. 22 Die Weisungen fur Auszahlung von Sitzungsgeldern vom

13. Marz 2000 und die Weisungen uber die Ausrichtung von Entschadi-
gungen an Behdrdenmitgliedern vom 13. Marz 2000 werden aufgeho-
ben.

Art. 23 ' Diese Verordnung tritt riickwirkend auf den 1. Januar 2006 in
Kraft. "

2Die vom Gemeinderat am 25. Februar 2019 genehmigten Anderungen
der Artikel 1, 2, 3,4, 5,6, 7, 8, 13, 14, 16, 17, 18, 19, 20, 21 und 23 so-
wie Anhang | treten riickwirkend auf den 1. Januar 2019 in Kraft. 2
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3 Die vom Gemeinderat am 14. November 2022 genehmigte Anderung
des Artikel 5 tritt auf den 1. Januar 2023 in Kraft. "

VI. Genehmigungsvermerk

Diese Verordnung wurde vom Gemeinderat anlasslich der Sitzung vom 13. Februar 2006 geneh-
migt.

GEMEINDERAT HERZOGENBUCHSEE

Die Gemeindeprasidentin: Der Gemeindeschreiber:

Charlotte Ruf Rolf Habegger

VII. Auflagezeugnis

Die Inkraftsetzung der Verordnung Uber Entschadigungen und Sitzungsgeldern wurde mit Publika-
tion im Anzeiger des Amtes Wangen vom 23. Februar 2006, Nr. 8 &ffentlich bekannt gegeben.

Herzogenbuchsee, 16. Februar 2006

Der Gemeindeschreiber:

Rolf Habegger

VIII. Teilrevisionen "

Artikel 1, 2, 3,4,5,6, 7,8, 13, 14, 16, 17, 18, Gemeinderat vom 25. Februar 2019
19, 20, 21 und 23 sowie Anhang |

Artikel 5 und 23 Gemeinderat vom 14. November 2022

1) Eingefligt am 14. November 2022
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Anhang |

a) Funktionsentschéddigungen von éffentlich-rechtlichen Angesteliten "

Die Gemeinde richtet den nachfolgenden Funktionarinnen und Funktionaren im Rahmen ihrer 6f-
fentlich-rechtlichen Anstellung folgende Jahresentschadigungen aus:

--2)

— Pilzkontrolleurin oder Pilzkontrolleur Fr. 1'550.00

— Ortsquartiermeisterin oder Ortsquartiermeister Fr. 700.00

b) Pauschale Spesenentschéddigungen des Gemeindepersonals

Mit Gemeindeangestellten kann fur die Benutzung des Privatfahrzeuges zu dienstlichen Zwecken
sowie fur die Benltzung von Mobiltelefonen eine jahrliche Pauschalentschadigung vereinbart wer-
den. Mit der Pauschale gelten die anfallenden Spesenanspriiche gemass Art. 5, 6 und 7 als ent-
schadigt. "

---2)
--.2)
Fur den Abschluss der Vereinbarung ist zustandig: ¥

— Die Gemeindeverwalterin/der Gemeindeverwalter im Einzelfall bis CHF 1'000.00; 2

— Der Gemeinderat fiir alle Falle soweit im Einzelfall CHF 1'000.00 tbersteigend. ¥

1) Fassung vom 25. Februar 2019
2) Aufgehoben am 25. Februar 2019
3) Eingefugt am 25. Februar 2019



