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Hilfsblatt Eingeben einer Reservation via Webseite 
 

 
1. Webseite der Gemeinde aufrufen: www.herzogenbuchsee.ch 

 
2. Auf der Startseite auf das rote Kalendersymbol am rechten Rand des Bildschirms 

klicken.  
 
 
 
 
 
 
 

3. Übersichtsliste mit den Räumen, die gemietet werden können, öffnet sich. Zuoberst 
befindet sich ein Übersichtsdokument, auf welchem ersichtlich ist, welcher Raum sich 
für welche Art von Anlass eignet.  
 
Wenn man auf Details klickt, dann öffnet sich zum jeweiligen Raum eine Übersicht, wo 
Bilder sowie weitere Informationen, wie z.B. die Mietpreise zu finden sind. 
 
Um den Raum zu reservieren auf Belegung klicken 
 

 
Dieses Fenster öffnet sich, wenn man auf der Startseite auf das Kalendersymbol klickt. 
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Beim gewünschten Objekt auf Belegung klicken, um die Reservation vorzunehmen.  
Anschliessend öffnet sich folgendes Fenster: 

 

 
 
 
Hier ist ersichtlich, ob der Raum am gewünschten Datum noch verfügbar ist. Pro 
Räumlichkeit gibt es eine Eingabesperrfrist, sprich die Räume müssen mindestens 20 
Tage im Voraus reserviert werden. Anlässe die kurzfristig sind, müssen via Mail bei der 
Bauabteilung eingegeben werden. E-Mail: bauabteilung@herzogenbuchsee.ch 

  



Stand: 21.05.2026 

 
4. Um einen Raum zu reservieren, auf Objekt reservieren klicken.  

Anschliessend öffnet sich dieses Fenster: 

 
Sollte noch kein Konto vorhanden sein auf Neues Konto erstellen klicken, um Login zu 
erstellen. Als Benutzername sollte dabei Vor- + Nachname gewählt werden. 
 

5. Sobald man angemeldet ist, öffnet sich das Reservationsformular. Felder mit * müssen 
zwingend ausgefüllt werden. Anschliessend auf weiter unten links klicken.  
 
Wichtig:  
Es kann eine Weile dauern bis etwas passiert, sobald man auf weiter geklickt hat. 
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6. Anschliessend geht eine Übersicht auf, bei welcher die ausgefüllten Daten nochmals 
ersichtlich sind. Wenn alles stimmt auf Abschliessen klicken. Auch hier kann es eine 
Weile dauern, bis das System geladen hat. Anschliessend erscheint folgendes Fenster: 
 

 
7. Die Reservation wird nun durch die Bauabteilung geprüft. Das System löst zudem eine 

Mail für die provisorische Reservation aus. Diese wird von der Mailadresse 
noreply@backslash.ch zugestellt.  
 
Wichtig:  
Das Mail für die provisorische Reservation gilt nicht als Bestätigung! 


